INAF

INSTITUTO NACIONAL DEL FUTBOL
DEPORTE Y ACTIVIDAD FiSICA

Recursos de Webex Meetings INAF.

1. Primero: Recuerde que su URL de conexion es

https://inaf.webex.com/

Lo llevara a la siguiente pantalla:
&« c & inaf.webex.com/webappng/sites/inaf/dashboard?siteurl=inaf Q & [l [ e

Hi Aplicaciones @ @A €@ lafotodelperfilde..  §| Competencias @ Cuentas Corrientes 0! What Is Leadership... @ Reglas de Fitbol: ... () Sitio de empresa W.. 8 This Mind Tools Ser... » Lista de lectura

mmin Parz NV

cisco Webex —

= Espafiol de Espafia

Unirse a una reunidén o

Qntroduur la informacion de la reunion )

Aplicacion de escritorio Cisco

@ ebex Meetings
La aplicacion de escritorio de Webex Meetings le permite iniciar
reuniones de forma rapida y sencilla. Puede planificar e iniciar

Si es Usted el que va a generar y administrar sus reuniones debe ingresar por la opcion de Iniciar

sesion, si no esta usando un link de invitacion, y tiene la direccién de una reunion citada use la

opcion central de la pantalla Unirse a una reunion.

2.Conozca Webex Meetings @

Tomese un segundo para explorar Webex Meetings. Personalice su experiencia, pruebe una reunion
de prueba y aprenda a personalizar su vista.


https://inaf.webex.com/
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Explore las reuniones de Webex
Personaliza tu experiencia

Dale una Cara a tu nombre y facillta ?ﬁ’,; Recibidos (710) - efanas@inz X | M Restablecimiento de contrase X ‘ @0 Recursos de Webex Meetings X Q@ Get started with Webex
que |aS personas te Identlflquen & C & inafwebex.com/webappng/sites/inaf/dashboard/home
Subiendo una foto de perfll i Aplicaciones @ [ €D lzfotodel perfilde.. T Competencias @) Cuentas Corrientes %' What Is Leadership.. @ Reglas de Fitbe

1 Inicie sesidn en su sitio de Webex en crsco WiEbe
https://inaf.webex.com y seleccione Mi

. , . “ mlC\O (:( Entre a una reun\onobquueuna reunion, grabamonDtranscrlpclon
perfil en el menu desplegable debajo
. . R
de su nombre en la esquina superior Shat
derecha. (&) Grabaciones ialé p?ezsonal d;e Efiucamon Continua
{\}} preferenc\aS https://inafwebex_com/meet/econtinua
2 Selecciona Cambiar en tu foto de s Perspectiva @ Mas formas de entrar
perfll @ Sopotie Planificar una reunion  ~
3 iVoila! Ahora tienes una foto de perfil. f2

~ A

3. Conectarse a Una Reunidn

a. Conéctese uno a uno

Iniciar una reunién
Hay algunas formas diferentes de reunirse en Webex Meetings. Estos son algunos de ellos:

Vea todas sus proximas reuniones en la aplicacién movil o en la aplicacion de escritorio Webex
Meetings. A la hora de la reunidon programada, seleccione el boton verde Iniciar en la invitacion a
la reunién (en su bandeja) o en la aplicaciéon en el centro de la pantalla para comenzar.



INAF

INSTITUTO NACIONAL DEL FUTBOL
DEPORTE Y ACTIVIDAD FiSICA

Utilice el enlace de su sala personal para reunirse en cualquier momento. Envie la URL de su sala
personal como enlace a la reunién para que los usuarios puedan simplemente hacer clic y unirse. La
URL de su sala personal tiene el formato https://inaf.webex.com/meet/econtinua.

[Z] Reuniones

© Grabaciones Sala personal de Educacion Continua
'ﬁ}} Dllerencine https://inaf webex.com/meet/econtinua

92l Perspectiva @ Mas formas de entrar

)

@ Soporte Planificar una reunion v

~  Descargas

N e

b.Unirse a una reunion
Unase rapidamente a reuniones desde su computadora, dispositivo movil, teléfono o
sistema de video, lo que mejor se adapte a sus necesidades.

Haga clic en el boton verde Unirse en su lista de Préximas reuniones o en su invitacion
por correo electronico. ¢ Necesitas una contrasefia para unirte? Encuéntrelo en la
invitacion por correo electronico.

= M Gmail Q,  cisco webex x 1_':" @ @ s Google
< 0 6 = o ¢ B » 11demuchas < »
l— Redactar B ) )
[J Recibidos 707
% Destacados viernes, 13 de agosto de 2021
B Borradores 16 6:30 PM | (UTC-04:00) Santiago | 2 horas
B [GmaillPapelera
Meet

Iniciar una reunion

Mas formas de entrar:

B Nueva reunion

(¥  Mis reuniones

Hangouts
Entrar desde el enlace de la reunién

Eduardo +
a https:/finaf. webex comvinaf-sp/] php?MTID=m35d33dbbe14a3aadbc614178da179a

Entrar a través del numero de reunion
No hay chats recientes

Iniciar uno nueveo Nimere de Ia reunién (codigo de acceso): 161 469 8295

Contrasefia de la reunion: SvaGYcAZ446

Unase a su reunién por teléfono llamando al nimero de teléfono que aparece en la
invitacion por correo electréonico. Una vez que marque, podra escuchar a todos, pero no
vera a nadie ni a ningun contenido compartido.
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4. Como utilizar Webex Meetings

Planificacion

Programe una reunion desde la aplicacion de escritorio

l. Iniciar sesion en su cuenta.

ll.  Seleccione Planificar para ir a la pagina Planificar una reunion
lll.  Elija una plantilla de reunion.
IV. Ingrese la informacidn de la reunién e invite a los asistentes por correo electronico.
V. Haga clic en Planificar .

mmin 2 INAF
cisco
G:D INicic Q. Entre a una reunién o busque una reunién, grabacidn o transcripcion @ Espaiicl latinoamericano Educa...
B Reuniones P|anificar una reunif)n v Plantillas de la reunion ~ Webex Meetings predeterminado v o
-
(@) Grabaciones
Tipo de reunion Webex Meetings Pro Meeting
&t Preferencias
. * Tema de la reunicn Revision Webex
0ol Perspectiva
(7) Soporte * Contrasena de la reunion worldeducation01 &
(<11 a rontraseiia nn_esti nermitida
J- Descargas . . B
- Requisitos de contrasefias de la reunidn
Fecha y hora
(7)) Comentarios Debe contener
~" Al menos 4 caracteres
No debe contener
Asistentes (1) ~ Palabras clave faciles de adivinar, como el nombre de su empresa, su nombre
de usuario o el tema de la reunion
~ Espacios o caracteres especiales no compatibles, como \, ., ", [, &, <, >, =, [,y
Mostrar opciones avanzadas b}
Webex Training !

Webex Events (clasica)

Webex Support Cancelar m Guardar como plantilla

Cree una clave de facil uso pero no identificable por cualquiera persona, luego indique el
tema de la reunion.

J Descargas Repeticion
D Comentarios Asistentes (1) [ rocio@ ]
Dirsctorio
a ROCIO _‘r’aﬁe; ryanez@inaf.cl
Mostrar opciones avanzadas
Webex Training

Webex Events (clasico) Cancelar m Guardar como plantilla

Webex Support

Invita a cada uno d los asistentes que requieres digitando su mail.
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i
cisco W

Inicio Q. Entre a una reunion o busque una reunién, grabacion o transcripcion (0] Espaniol latinoamericana Educa... v

Reuniones Tipo de raunion Webex Meetings Pro Meeting b

Grabaciones

©@ B =

*Tema de la reunion Revision Webex
&t Preferencias

* Contrasena de la reunion worldeducation01 &
0o Perspectiva

Fecha y hora viemes, 25 jun., 2021 16:55 Duracion: 1hora (UTC-04:00) Santiago

() Soporte
\ Descargas Repeticion
D Comentarios Asistentes (7 Separe las direcciones de correo electrénico con una coma o punto y coma

registro@inaf.cl x Rocio Yafiez }_3, x

Eliminar a todos los asistentes

Mostrar opciones avanzadas v

Webex Training

Webex Events [clasico) Cancelar [ZELTi= 18 Guardar como plantilla

Webex Support

Haz Clic en Planificar, y te quedara agendado con todos los datos de la reunién tal como
en la siguiente pantalla:

i
cisco W

() Inicio Q4 Entre a una reunion o busque una reunién, grabacion o transcripcion @ Espanol latincamericano | Educa...
B Reuniones -
Revision Webex hs o m
@ Grabaciones - ¢ Quién esta invitado? (2)
Crganizado por Educacion Continua
{(}} Preferencias 4:55 PM - 5:55 PM | viernes, 25 jun. 2021 | (UTC-04:00) Santiago

Introduzea la direccion de correo electronico para ag

=
=

Perspectiva -
Comenzar la reunién

@ Soporte R Yovana Pinochet
i Descargas a Rocio Yafiez
(D) Gomentarios Informacion de la reunion

Enlace a la reunion: https://inaf webex.com/inaf/j.php?

MTID=mb5184dde37486chd7556abfc537bads 0

Nimero de reunion 161 999 6635
Webex Training Contrasena: worldeducation01

Clave de organizador 874655

Webex Events (clasico)

5. Conozca los controles de una Reunion.

Oprima el botdn iniciar la reunidn, lo llevara a esta pantalla, oprima el botdn Iniciar la reunidn.
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f5¢ Reunién ) Webex ® - 0O X

22 Aplicacio

Revision Webex

16:55 - 17:55
[1e1
cisco
SJ Conectarse un sistema de video 4% Audio: Usar el audio de la computadora v 8% Probar el altavoz y el micréfono
£ Cancelar el silencio  ~ (70 Iniciar video ~ Iniciar una reuniéon
@ Webex @ Informacién delareunion  Ocultar la barra de mend A Conectado » = X

Archivo Editar Compartir Ver Audio yvideo Participante Reunién Sesiones de subgrupo Ayuda

2 Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ (] Compartir (© Grabar © e £ Particpantes (0 Chat

Sus reuniones deben funcionar sin problemas y los controles de reuniones de Webex pueden hacer
gue eso suceda.

& Cancelar el silencio - [ Iniciarvideo ~ (M Compartir (© Grabar © : ° & Participantes () Chat
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Haga clic en Silenciar cuando no esté hablando. 4 Cancelar el silencio

Haga clic en Dejar de silenciar cuando desee hablar. Cuando esta rojo, estas silenciado.

Apague el video haciendo clic en Detener video .

4 Iniciar video  ~

Encienda el video haciendo clic en Iniciar video .

Comparta su pantalla cuando desee mostrar diapositivas, documentos y mas. Haga
clicen Compartir para comenzar a compartir. ) Compartr
Grabe la reunion para compartirla con personas que no pueden asistir. Haga clic

en Grabar para comenzar y vuelva a hacer clic en él para detener la grabacion en ® Grabar
cualquier momento. Le enviaremos por correo electrénico el enlace de grabacion

después de la reunion para compartirlo con otros.

Termina la reunion. Si es el anfitribn y desea salir de la reunion, asigne un nuevo anfitrion
para que otros puedan continuar.

Adicionalmente en la opcién de los tres puntos verticales, tiene un par de opciones de utilidad:

%' Cancelar el silencio ~ [ Iniciarvideo ~ (%] Compartir (© Grabar © : ° & Participantes (1) Chat

© Webex @ Informacién de la reunién Ocultar la barra de ment A Conectado e

Archivo Editar Compartir Ver Audio y video Participante Reunién Sesiones de subgrupo Ayuda

Esté utilizando la computadora para el audio

) Cambiar audio

Sistema de video

5] Conectarse a un sistema de video

Opciones de la reunién

@® Bloquear la reunién

& Invitar y enviar recordatorio
& Copiar enlace de la reunién

89 Habilitar sesiones de subgr...

2 Cancelar el silencio ~ [ Iniciar video ~ (Y] Compartir (© Grabar © : e £ Particpantes (0 Chat

17:2431
@ 5°C Soleado ~ & i@ 7 1% ESP >

24/06/2021
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Puede hacer invitaciones directas a nuevos invitados o recordar a los atrasados a unirse a la
reunion.
e R L

£, Invitar y enviar recordatorio

¢ Copiar enlace de la reunion

Y también puede copiar el enlace de la reunion de tal manera que lo pueda despachar por mail,
whatsapp u otra aplicacion.



